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Handledningsplan F-9

Enligt grunderna for laroplanen ar handledningsplanen en del av den lokala laroplanen. Den
synliggor bl.a. ansvars- och arbetsférdelningen, genomférandet samt uppfoljning och
utvarderingen av handledningen i skolan. Elevhandledningen ska fungera som en lank
mellan skola, samhalle och arbetsliv. Den ska samverka i natverk och utnyttja larmiljoer
utanfér skolan och den ska genomféras i dialog med vardnadshavarna. Detta forutsatter att
skolan tydligt kan beskriva vad elev-handledningen ar, vilka mal man stallt upp och hur man
planerar att ga tillvaga for att na dem.

Det 6vergripande ansvaret fér elevhandledningen faller pa skolans ledning, oftast rektor.
Elevhandledningen ska synliggdras i budgetarbetet och resurser ska ges for bl.a. arbetstid,
utrymmen, studiebesdk och fortbildning. Det &r ocksa rektorns uppgift att se till att varje
enskild larare aktivt integrerar elevhandledning i sin lararroll. Uppfoljning och utvardering av
handledningsplanen ansvarar skolans ledning for.

Elevhandledningen ar hela skolans uppgift. Varje larare ar ansvarig for verksamheten i sin
undervisningsgrupp, att handleda och stddja varje elev i sitt &mne. Alla elever har subjektiv
ratt att fa handledning “utgaende fran sina egna forutsattningar, sina varderingar, sitt
utgangslage och sina intressen”.

I 3k 1-6 ar elevhandledningen oftast integrerad i den undervisning och fostran som ges. I ak
7-9 har elevhandledningen arsveckotimmar och ansvariga elevhandledare men
elevhandledningen hor anda till varje enskild larares uppgift.

Elevhandledningens kompetensmal innehaller fardigheter, attityder, varderingar och
faktakunskaper. De kan ocksa beskrivas med foljande perspektiv — insikt, utsikt och
framsikt. Insikt handlar om att lara sig att reflektera Gver sig sjalv, forsta sitt handlande och
hitta sin drivkraft. Utsikt betyder kunskap om omvérlden bade lokalt, nationellt och
internationellt. Framtidsperspektivet och vilka kompetenser som kommer att behovas ar
framsikten.

Kommunen féljer de nationella kriterierna for god handledning.
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/158658 kriterier for god handledning.

pdf

I den lokala preciseringen till laroplanens kapitel 7.8 Kontinuerligt stod i 6vergdngsskeden,
samarbete och smidig 6verforing av information beskrivs riktlinjerna for éverforingssamtal
mellan forskola och dk 1 samt mellan &k 6 och ak 7.
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Férskolan 6vergang

e Samtal/mo6ten med forskolelarare, klasslarare,
rektor, speciallarare och speciallarare inom
smabarnspedagogiken.

e Samtal/moéten med kurator, skolhalsovarden,
barnradgivningen vid behov.

e Besoker ak 1iapril/maj.

e Vid 6verforing av information anvands férskolans
blanketter for dverforing och stédbehov. Se aven

Metoder och ansvar

Forskolelararen
e Gerinformation om
nya eleverna.

Nya klasslararen ak 1
e Tar emot information
om de nya eleverna.

e Far besok av
forskolegruppen i

riktlinjer for 6verforingssamtal i lokala laroplan kap. april/maj.

7.8.

Innehall ak 1-2

e vaxainigruppen, bli en trygg skolelev och
utveckla tolerans

Metoder och ansvar

e uppratthalla skolmotivationen o

e utveckla koncentrationen och férmagan .
att arbeta langsiktigt samt utveckla

studietekniska fardigheter

e kunna félja gemensamma regler

e ansvara for sig sjalv och egna uppgifter

e ansvara for egna och skolans tillhérigheter

e sjalvvardering .

o utveckla kompetensmalen .

Overgang ak 2-3

e information om forandringar infor

ak 3

Malax kommun
Malmgatan 5
66100 Malax

Ansvar: klasslarare, timlarare,
speciallarare och vardnadshavare
Metod:

samtal (individuella, i grupp)
foraldramote och larandesamtal
foraldrakontakt

samarbete med skolhalsovard,
skolkurator, skolpsykolog

antimobbningsprogram t.ex KiVa
materialet

undervisning utanfor skolan

skolresor och studiebesok

Metoder och ansvar

Ansvar: klasslarare, timlarare,
speciallarare och vardnadshavare

Maalahden kunta +358 (0)6 347 7111
Malminkatu 5 malax@malax.fi
66100 Maalahti

Metod:

foraldramote

lArandesamtal
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Innehall 3k 3-6

Metoder och ansvar

e vixa som medlem i gruppen och visa Ansvar: klasslarare, timlarare,
tolerans speciallarare och vardnadshavare
Metod:
e uppratthalla studiemotivationen o samtal (individuella, i grupp)
o utveckla koncentrationen och férmagan e foraldramote och larandesamtal

att arbeta langsiktigt samt utveckla

studietekniska fardigheter

e kunna félja gemensamma regler

o foraldrakontakt

e samarbete med skolhalsovard,
skolkurator, skolpsykolog

e ansvara for sig sjalv och egna uppgifter

e antimobbningsprogram t.ex KiVa

e ansvara for egna och skolans tillhérigheter materialet

e sjalvvardering

e undervisning utanfor skolan

o utveckla kompetensmalen  skolresor och studiebesok

Overgang ak 6-7

e information infor ak 7

Innehall 3k 7

e introduktion till en ny

skola
Malax kommun Maalahden kunta
Malmgatan 5 Malminkatu 5

66100 Malax 66100 Maalahti

Metoder och ansvar

Rektorer, klassldrare, elevhandledare, speciallérare,
kurator

Sander blanketter till hemmen i ak 6 infor &k 7-9, besoker
ak 6 i april samt gor nya klasser till ak 7, besok av ak 6
samt foraldramote for ak 6 i hdgstadiet i maj. Se dven
riktlinjer for overforingssamtal i lokala laroplan kap. 7.8.
Klassldrare ak 6

Ger information om nya eleverna, deltar i bes6ket av ak 6 i
maj

Nya klassférestdndare dk 7

Tar emot information om nya eleverna, deltar i besoket av
ak 6 samt foraldramotet for ak 6 i maj

Metoder och ansvar

Rektor

Har helhetsansvar for handledningen, leder skolspecifika
elevvardsgruppen, ansvarar for genomférandet av halso-
och trivselenkater, skoter uppfoljning och utvardering av
handledningsplanen
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vaxa som grupp, bli en Amnesldrare

trygg skolelev och
utveckla tolerans

studieteknik
sjalvkannedom
motivation
tillvalsamnen

introduktion till
branscher och yrken

planer och mal for
studier och framtid

uppféljning av
studieresultat

individuell
handledning vid
behov

Innehall 3k 8

Malax kommun
Malmgatan 5
66100 Malax

studieteknik

intressen och férmagor och

motivation

informationssokning, digital och
kommunikativ kompetens

planer och mal for studier och

framtid

Intensifierad personlig
elevhandledning enligt behov.
Handledningen fokuserar pa att
utveckla elevens fardigheter for

Malminkatu 5

Maalahden kunta

66100 Maalahti

Handleder inom sitt eget amne, satter stor vikt vid
studieteknik inom egna amnet och har kontinuerlig
uppféljning av elevens motivation och studieframgang
Klassférestdndare

Har huvudansvaret fér introduktion i den nya skolan, arbetar
aktivt med social traning med sin egen grupp for att uppna
trygghet och tolerans, har kontinuerlig uppféljning av sin
grupps studieframgang och franvaro samt har vid behov
kontakt till vardnadshavarna

Klassforestandarna erbjuder vardnadshavarsamtal
Speciallérare

Handleder elever med speciella behov

Elevhandledaren

Satter stor vikt vid studieteknik, sjalvkannedom, motivation
och planer for studier och framtid samt introducerar
tillvalsamnen, branscher och yrken. Haller individuell
handledning enligt behov

Vinelever

Deltar i introduktionen i den nya skolan for ak 7
Vdrdnadshavare

Foraldramote pa hosten om nya skolan och pa varen om
tillvalsamnen samt larandesamtal vid behov

Metoder och ansvar

Rektor

Har helhetsansvar for handledningen, leder
skolspecifika elevvardsgruppen, ansvarar for
genomforandet av halso- och trivselenkater,
skoter uppfoljning och utvardering av
handledningsplanen

Amnesldrare

Handleder inom sitt eget amne, satter stor
vikt vid studieteknik, informationssokning,
digital och kommunikativ kompetens inom
egna amnet och har kontinuerlig uppféljning
av elevens motivation och studieframgang,
introducerar eleverna i karriarmojligheter
inom det egna amnet
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fortsatta studier samt att vagleda  Klassférestdndare
eleven till lampliga fortsatta studier. arbetar aktivt med social trdning med sin egen
grupp samt har kontinuerlig uppféljning av sin
grupps studieframgang och franvaro samt har
kontakt till vardnadshavarna vid behov
Klassforestandarna erbjuder
e yrkesval och halsa vardnadshavarsamtal
Speciallérare
Handleder elever med speciella behov
Elevhandledare
Handleder och hjalper eleven genom olika
yrkesvals- och intressetester och i
uppgoérandet av planer for framtida studier
och yrkesval. Informerar, handleder och
utvarderar prao och fragor som ror arbetslivet
samt fragor om yrken och halsa.
Beddmer behovet och ansvarar for
intensifierade, personliga elevhandledningen.
Uppgor individuell studieplan for elever i
behov av sadan.
Skolhdlsovdardare och skolléikare
Yrken och halsa

e uppfoljning av studieresultat

e prao och arbetslivet

Vardnadshavare
Larandesamtal ak 8 under tiden november-
februari.
Innehall 3k 9 Metoder och ansvar
e studieteknik Rektor

Har helhetsansvar for handledningen, leder

skolspecifika elevvardsgruppen, ansvarar for

» informationssékning, digitaloch ~ genomférandet av halso- och trivselenkater, skoter
kommunikativ kompetens uppféljning och utvardering av handledningsplanen

Amneslérare

Handleder inom sitt eget amne, satter stor vikt vid

studieteknik, informationssokning, digital och

kommunikativ kompetens inom egna amnet och har

e motivation

e Finlands utbildningssystem

e planer och mal for studier och

framtid : : e o
kontinuerlig uppféljning av elevens motivation och
e Intensifierad personlig studieframgang, introducerar eleverna i
elevhandledning enligt behov. karriarmoijligheter inom det egna amnet

Handledningen fokuserar pa att
utveckla elevens fardigheter for
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fortsatta studier samt att vagleda Klassférestandare

eleven till lampliga fortsatta arbetar aktivt med social traning med sin egen grupp
studier. samt har kontinuerlig uppféljning av sin grupps
o _ studieframgang och franvaro samt har kontakt till
 uppfoljning av studieresultat vardnadshavarna vid behov
. Klassforestandarna erbjuder vardnadshavarsamtal
e prao och arbetslivet ;
enligt behov

e studiebesok Speciallérare

. . Handleder elever med speciella behov
e informations- och Elevhandledare

radgivningstjanster Ger information om utbildningssystemet i Finland. Har

ansvaret for information om samt planerandet och
genomforandet av studiebesodk till andra stadiets

e Individuell handledning skolor, ansvarar for Gemensam elevansdkan och
handleder infor urvalsprov, ger information om
radgivnings- och handledningstjanster vid olika
myndigheter, hjalper eleven gora planer for framtida
studier och yrkesval och ger individuell handledning
samt informerar, handleder och utvarderar prao.
Beddmer behovet och ansvarar for intensifierade,
personliga elevhandledningen.

Uppgor individuell studieplan for elever i behov av
sadan.

Vdrdnadshavare

Foraldramote pa varen om Gemensam elevansokan
samt larandesamtal vid behov

e Gemensam elevansokan

Overgang &k 9 - andra stadiet Metoder och ansvar

Elevhandledare
Ansvarar for uppfoljning av antagningsprocessen och
ger vid behov efterhandledning, deltar i
stadiebvergangsmote med Foregangarna.
. . ) Elever som inte far studieplats alternativt inte

« Overgangtillandra stadiet paborjar studier p& andra stadiet, ska anmalas till
hemkommunens bildningsdirektor. Ansvaret for
handledningen och tillsynen 6verférs pa kommunen.
Specialldrare, kurator
deltar i stadiedvergangsmote med Foregangarna
Kan skriva utlatanden for prévningsansdkningar

Godkand av bildningsnamnden 9.6.2026
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