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1 Yleista

Maalahden kunnan viranomaiset perivat viranomaisen asiakirjojen (jaljempana asiakirja) an-
tamisesta maksun taman yleistaksan mukaan, jollei toisin maarata tai saadeta lain, asetuk-
sen tai kunnan muiden maksutaksojen nojalla.

Paasaantona on kuitenkin, etta tiedonsaanti julkisesta asiakirjasta on maksutonta, kun ky-
seessa on yksiloity tieto, joka voidaan antaa kohtuullisella tiedonhaulla. Viranomaiset pyrki-
vat harjoittamaan toiminnassaan hyvaa hallintotapaa ja tiedonhallintaa, jotta tiedonhaku pys-
tytaan tekemaan sujuvasti.

Maksujen perimiseen sovelletaan kuntalakia, lakia viranomaisen toiminnan julkisuudesta
(jaljempana julkisuuslaki), lakia saatavien perinnasta ja kunnan hallintosaantéa. Asiakirjan
antamisessa huomioidaan myds EU:n tietosuoja-asetuksen maaraykset.

Taksa on voimassa 1.2.2025 alkaen toistaiseksi.
Tietoa maksuista julkaistaan kunnan verkkosivustolla www.maalahti.fi.

2 Asiakirjat, joista ei perita maksua
Julkisuuslain 34. §:n ja kunnan perusperiaatteiden nojalla maksua ei perita, kun
1) asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti tai sahkoisesti
2) asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi
3) asiakirja kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- ja tiedotusvelvoitteen piiriin.

Maksua ei mydskaan perita

4) poytakirjanotteesta ja siihen kuuluvista liitteista

5) rekisteroitya henkilda itseaan koskevista asiakirjoista (yksi pyynto / vuosi)

6) kunnan omilta viranomaisilta

7) asiakirjasta, joka annetaan kunnan luottamushenkildlle luottamustehtavan hoita-
mista varten

8) asiakirjasta, joka annetaan kotiseutututkijalle kunnan historiikin kirjoitusta varten

9) asiakirjasta, josta lain tai sadddksen mukaan ei perita maksua

10)asiakirjasta, joka lain tai saadoksen nojalla annetaan toiselle viranomaiselle

11)kunnan viranomaiselle jatettavan asiakirjan kopioinnista ja jattamisesta annettavasta
todistuksesta

12)asiakirjan kopioinnista kuntaan rekisterdidyn yhdistyksen kayttéon (500 kopiota/
VUOoSi)

13) kunnan nykyisen/entisen viranhaltijan tai tyontekijan pyytamasta tyo- tai palkkatodis-
tuksesta (ensimmainen todistus) tai asiakirjasta, jota tarvitaan voimassa olevaan tai
paattyneeseen kunnan virka- tai tydsuhteeseen perustuvan elakkeen tai muun edun
hakemiseen.

Maksuttomuutta voidaan soveltaa sellaisiin tietopyyntéihin, jotka ovat riittavan yksilityja ja
joissa tiedot loydetaan kunnan tietojarjestelmista rekistereiden tieto- ja asiakirjaluokituksen,
asian numeron tai hakutoimintojen avulla.

Asiallisesti rajoitukseton tai muuten erittain laaja tietopyynto ei tayta julkisuuslain mukaista
yksildintivaatimusta.



3 Asiakirjat, joista peritaan maksu
Sellaisen asiakirjan antamisesta, joka ei tayta maksuttomuuden ehtoja, peritdaan kohtuullinen
maksu seuraavin perustein.

Maksu peritaan silloin, kun asiakirjan antamispyyntoa ei ole yksiloity riittavasti, asiakirjaa ei
[oydeta kunnan tietojarjestelmista tai tiedonhaku on aikaa vievaa. Viranomainen voi erityi-
sista syista paattaa, etta maksua ei perita. Maksut peritaan riippumatta siita, annetaanko
asiakirja suullisesti tai sahkoisesti, annetaanko se luettavaksi tai lahetetaanko se postitse.
Maksut sisaltavat arvonlisaveron.

Asiakirjojen ja tietojen antamisen maksut
1. Erityistoimenpiteita vaativa tiedonhaku

Erityistoimenpiteita vaativasta asiakirjasta annettavan tiedon antamisesta

peritaan kiintea perusmaksu, joka porrastetaan haun vaativuuden mukaan:

Normaali tiedonhaku 0-2 tuntia 50€
Vaativa tiedonhaku 2-5 tuntia 100 €
Erittain vaativa tiedonhaku 5-10 tuntia 200 €
Taman jalkeen +25 €/tunti

Kiireellinen tiedonhaku (5 arkipaivan kuluessa): porrastettua perusmaksua korotetaan 100 pro-
senttia.

Kuntaa koskevaan esittelyyn/tutkimukseen kaytettavasta tiedosta perittavaa maksua pienenne-
taan 50 prosenttia.

2. Todistukset ja muut toimenpiteet Hinta

Paattotodistus (ensimmainen pyynté maksuton) 10 €
* muista sivistystoimen asiakirjoista peritadn maksut 1. kohdan mukaan

Tyotodistus, palkkatodistus tai asiakirja, joka tarvitaan kunnan viranhaltijan

tai tyontekijan elakkeen tai muun edun hakemiseen (ensimmainen pyynto 10€
maksuton)

Muut pyynnosta annettavat todistukset 10€

Muut pyynnosta annettavat ja tarkastamista vaativat todistukset 20€
3. Kopiointi Hinta
Kopiointi 1€/A4

(Tekijanoikeuksien alaista aineistoa ei saa kopioida) 2€ /A3

20 € /kartta/piirustus
Konserniyhtidt ja kunnan henkildstda edustavat ammattiyhdistykset Sisainen laskutus
2 kertaa/vuosi

4. Laminointi

Laminointi 5€/A4
7 €/A3




4 Kopiointilupa

Kopiointilupa tarvitaan aina, kun kopioidaan tekijanoikeuden suojaamaa aineistoa. Kopioston
luvalla kunta saa kopioida sisaiseen hallinnolliseen kayttéénsa enintaan 20 sivua samasta
julkaisusta, mutta ei koskaan enempaa kuin puolet julkaisusta.

Kopioston luvalla saa kopioida ja tulostaa suomalaista ja ulkomaista tekijanoikeuden suojaa-
maa aineistoa, kuten sanoma- ja aikakauslehtia, tiede- ja ammattilehtia, kirjoja, opaskirjoja,
tutkimusraportteja ja karttoja. Kopioita saa kayttaa sisaiseen tiedotukseen, tutkimukseen,
suunnitteluun ja arkistointiin. Lupa koskee myds sanomalehtiartikkeleiden digitalisointia ja
jakamista kunnan organisaatiossa tiedottamiseen.

5 Asiakirjapyynto

Asiakirjapyynto suositellaan tehtavaksi kirjallisena. Pyynto lahetetdaan kunnan kirjaamoon
osoitteeseen malax@malax.fi. Kirjaamo valittaa pyynnon edelleen asianomaiselle viranomai-
selle kasiteltavaksi ja vastattavaksi. Tiedonhakuun mahdollisesti liittyvista maksuista infor-
moidaan ennen kuin viranomainen kasittelee pyynnon.

Tiedon pyytajan ei tarvitse selvittaa henkilollisyyttaan eika perustella pyyntoaan, ellei tama
ole tarpeen viranomaiselle saadetyn harkintavallan kayttamiseksi tai sen selvittamiseksi,
onko pyytajalla oikeus saada tieto asiakirjan sisallosta.

Asiakirja voi olla yleisojulkinen tai asianosaisjulkinen. Asianosaisjulkisen asiakirjan saaminen
edellyttaa pyytajalta asianosaisen aseman osoittamista. Jos asiakirja sisaltaa vain joitakin sa-
lassa pidettavia tietoja, tieto annetaan asiakirjan julkisesta osasta peittamalla salassa pidet-
tavat osat. (Julkisuuslain 6. luku.)

Tiedot asiakirjapyynnosta, toimenpiteista ja mahdollisista tulevista maksuista dokumentoi-
daan kunnan asian- ja asiakirjanhallintajarjestelmaan. Asiakirjapyyntd on viranomaisen asia-
kirja ja siten julkinen tieto.

5 Asiakirjan antamisen maaraaika

Asiakirjapyynto kasitellaan viivytyksetta ja tieto julkisesta asiakirjasta annetaan mahdollisim-
man pian, kuitenkin viimeistaan kahden viikon kuluessa siita, kun viranomainen on vastaan-
ottanut pyynnon.

Jos asiakirjoja pyydetaan useita, asiakirjat sisaltavat salassa pidettavia osia tai jos jokin muu
vastaava edellytys vaatii erityisia toimenpiteita tai tavallista isompaa tyomaaraa asian kasit-
telemiseksi tai ratkaisemiseksi, asian saa ratkaista ja tiedon julkisesta asiakirjasta antaa kuu-
kauden kuluessa siitd, kun viranomainen on vastaanottanut pyynnén. (Julkisuuslain 14. §.)

Silloin kun pyyntd on kiireellinen, porrastettua perusmaksua korotetaan maksutaulukon 1.
kohdan mukaan. Kiireellinen pyynto kasitellaan viiden arkipaivan kuluessa.

6 Asiakirjan antamisvaltuudet

Asiakirjan antamisesta paattaa se viranomainen, jonka hallussa asiakirja on, jollei julkisuus-
lain 15. §:n 3. momentissa tai muualla laissa toisin saadeta.



Kunnan toimielin voi paattamassaan laajuudessa siirtaa asiakirjan antamista koskevaa viran-
omaisen ratkaisuvaltaansa alaiselleen viranhaltijalle (hallintosaannon 27. §). Asiakirjan antaa
se viranomaisen henkilostoon kuuluva, jolle viranomainen on tehtavan maarannyt tai jolle se
hanen asemansa ja tehtaviensa vuoksi muuten kuuluu.

Sellaisen asiakirjan antamisesta, joka on laadittu viranomaisen toimeksiantotehtavaa suori-
tettaessa tai annettu toisen viranomaisen lukuun suoritettavaa tehtavaa varten, paattaa teh-
tavan antanut viranomainen, jollei toimeksiannosta muuta johdu.

7 Muutoksenhaku

Jos viranomainen hylkaa tiedonsaantipyynnon, tiedon pyytajalle on ilmoitettava suullisesti
kieltaytymisen syy. Viranomaisen on myos ilmoitettava oikeudesta saattaa asia ylemman vi-
ranomaisen ratkaistavaksi.

Tavallisia pyynnon hylkaamissyita ovat, etta asiakirja ei ole viela julkinen tai etta se ei ole
viranomaisen asiakirja.

Jos asiaa ei vieda eteenpain ylemmalle viranomaiselle, viranomainen antaa hallintopaatok-
sella kirjallisen selvityksen. Paatokseen liitetaan hallintovalituksen muutoksenhakuohje.



