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Forord

Verksamhetsplanen for Malax kommun baserar sig pa foreskriften Grunderna for
morgon- och eftermiddagsverksamheten inom den grundlaggande utbildningen 2011
(&ndringar 2025) samt lagen om grundlaggande utbildning (628/1998).

[ Malax kommun anordnas svensksprakig morgon- och eftermiddagsverksamhet pa fyra
olika enheter i kommunen: Overmalax morris/eftis, Yttermalax morris/eftis, Petalax
morris/eftis samt vid Bergd morris/eftis. Vid Overmalax skola ordnas rehabiliterande
verksambhet for elever som gar i Lilla Satelliten med beslut fran Valfardsomradet. Morgon-
och eftermiddagsverksamheten foljer skolornas las- och lovtider.

En av morgon- och eftermiddagsverksamhetens viktigaste malsattningar ar att skapa en
bekant och trygg plats dar barnen kan vistas fore och efter sin skoldag. Vi ger barnen
mojlighet att delta i en mangsidig och stimulerande verksamhet som handleds av utbildad
personal.

Malax kommuns verksamhetsenheter

Bergd morris/eftis
Morris: Nyvédgen 31, Masen (Bergd daghem)
Eftis: Bredhallavagen 61c
66220 Bergo
tel: 050-432 8665
040-6538625

Petalax morris/eftis

Morris: Kallkarrvagen 4 (Smultronstillet daghem)
Eftis: Thorshagavagen 5

66240 Petalax

tel: 050-3409186

Yttermalax morris/eftis
Kyrktaet 5

66100 Malax

tel: 050-464 9247

Overmalax morris/ eftis
Kvarngrand 8

66140 Overmalax

tel: 050-598 7030



Verksamhetsidé och mal

Morgon- och eftermiddagsverksamhet - virdegrund, uppgift och riktlinjer

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ar en frivillig, ledd fritidsverksamhet som
kommunen ansvarar for enligt lagen om grundlidggande utbildning. Verksamheten riktar sig
framst till elever i arskurs 1 och 2, samt till barn med sarskilda behov enligt lagens
bestdmmelser. Syftet ar att erbjuda barnen en trygg, stimulerande och pedagogiskt
forankrad miljo fore och efter skoldagen.

Verksamheten bygger pa vardegrunden fér den grundlaggande utbildningen: respekt for
manskliga rattigheter, jamlikhet, demokrati, kulturell mangfald och hallbar utveckling. Den
ska framja barnens helhetsmassiga valbefinnande genom att:

erbjuda ledd fritidsverksamhet i en trygg miljo

stodja barnens uppvaxt, utveckling och larande

ge social bekraftelse och tidigt stod
e starka barnens sjalvfortroende och sociala kompetens

Barnens behov och forutsattningar ska sta i centrum. Verksamheten ska uppmuntra till
kreativitet, sjalvstindighet och en aktiv, sund livsstil. Den ska ge barnen mojlighet att bade
delta i gemensamma aktiviteter och fa tid for vila och aterhdmtning.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ska planeras och genomféras i samarbete mellan
olika aktorer samt familjerna. Ett yrkesévergripande samarbete framjar kvaliteten, dkar
forstaelsen for barnens individuella behov och starker relationerna mellan barn och ledare.
Langvariga arbetsforhallanden bidrar till trygghet och kontinuitet.

Verksamheten ska vara fri frin mobbning, trakasserier och vald. Verksamheten arbetar
enligt gemensamma regler och bade barn och vuxna ansvarar éver att reglerna f6ljs. Den
ska utformas sa att den beaktar behoven hos olika sprak-, kultur- och aldersgrupper samt
lokala sirdrag. Den fostrande uppgiften inom smabarnspedagogiken och
forskoleundervisningen ska byggas vidare pd, med malet att skapa en 6ppen,
uppmuntrande och lugn atmosfar dar varje barn far mojlighet att vaxa.



Mal for morgon- och eftermiddagsverksamheten

Morgon- och eftermiddagsverksamheten har som évergripande mal att stoddja hemmens och
skolans fostrande arbete samt framja barnens kidnslomassiga, etiska och sociala utveckling.
Verksamheten ska bidra till barnens valbefinnande, 0ka delaktigheten, forebygga utslagning
och stirka jamlikheten i samhallet.

Stod till hemmet och skolan

Verksamheten bygger pa fostringsgemenskap, dar ledarna samarbetar med vardnadshavare
och skola for att stddja barnens uppvaxt, utveckling och larande. Vardnadshavarna har det
framsta ansvaret for barnens fostran, medan ledarna har ett yrkesmassigt ansvar att skapa
trygghet och viagleda barnen i gruppen. Ett ndra samarbete med skolan och elevvarden
framjar barnets helhetsmassiga vélbefinnande.

Framjande av valbefinnande och social utveckling

Varje barn ska kdnna sig uppskattat och accepterat. Verksamheten ska stirka barnens
sjdlvkansla genom uppmuntran, berém och upplevelser av att lyckas. I gruppen utvecklas
sociala fardigheter som 6msesidighet och konfliktlosning. En trygg och lugn miljé med
moijlighet till vila, fysisk aktivitet och utevistelse ar viktig. Ledarens positiva instillning har
stor betydelse for barnens kansloliv och sociala utveckling.

Stod for etisk utveckling

Verksamheten ska stodja barnens forstaelse for ansvar, dmsesidighet och respekt for andra.
Varje barn ses som en vardefull individ, och vuxna ska handleda barnen i etiskt tinkande
och interaktion. Barnen skall, med hansyn till utvecklingsniva, gradvis kunna ta ansvar for:

e sitt eget valbefinnande och sunda levnadsvanor

e andras vilbefinnande och de rattigheter och skyldigheter detta medfor
¢ kinslor och konsekvenser av sina handlingar

e gemensamma regler och 6verenskommelser

e en positiv installning till omgivningen, naturen och en hallbar livsstil

Delaktighet, jamstilldhet och jamlikhet

Verksamheten ska utformas sa att alla barn kan delta och uppleva att de lyckas. Barnens
sarskilda behov ska respekteras oavsett kon, alder, religion, funktionsvariation, sprak,
etnisk eller kulturell bakgrund. Genom att bekanta sig med olika kulturer okar forstaelsen
och samvaron berikas. Barnen ska fa vara delaktiga i planering och utformning av
verksamheten. Tidig upptackt av risk for utslagning och samordnat stod ar centralt, vilket
kraver samarbete mellan skola, hem, social- och hélsovard samt smabarnspedagogik.



Innehallsliga tyngdpunktsomraden och principerna for planeringen

Innehall i morgon- och eftermiddagsverksamheten

Innehallet i morgon- och eftermiddagsverksamheten ska bidra till att uppna de mal som
faststélls i grunderna for verksamheten inom den grundlaggande utbildningen samt i
kommunens verksamhetsplan. Planeringen och genomférandet sker i samverkan mellan
Malax kommun, ledare och vardnadshavare, med utgangspunkt i barnens behov, 6nskemal
och lokala férhallanden.

Verksamheten ska erbjuda barnen en trygg och stimulerande uppvaxtmiljoé dar gladje,
avkoppling och utveckling star i centrum. Barnens delaktighet i planeringen framjas genom
samtal och informationsutbyte mellan barn, virdnadshavare och ledare. Innehallet ska vara
mangsidigt, differentierat och anpassat till barnens alder, gruppstorlek och individuella
forutsattningar.

En hogklassig verksamhet utgor en harmonisk helhet som stiarker barnens sociala
gemenskap, kulturella identitet och personliga utveckling. Den ska ge mojlighet till bade
aktivitet och vila, till kreativt skapande och till att utveckla praktiska firdigheter. Aven
mellanmalssituationen ar en del av den fostrande helheten, dir barnen lar sig goda
matvanor och maltidsrytm i en lugn miljo.

Verksamheten ska innehalla foljande innehdllsméassiga helheter:

o Etisk utveckling och jamstilldhet

e Lek och samspel

¢ Motion och utevistelse

e Maltider och vila

¢ Kultur och traditioner

e Praktiska firdigheter och pyssel

¢ Visuellt, musikaliskt, kroppsligt och verbalt uttryck

¢ Mediekunskap

e Vardagssysslor, livsmiljo och hallbar livsstil

¢ Olika teoretiska och praktiska amnen
Genom sanger, lekar och gemensamma aktiviteter bekantar sig barnen med finldndska
traditioner och andra kulturer. Verksamheten kan dven inkludera malinriktad

fritidsverksamhet, skolans klubbverksamhet eller grundlaggande konstundervisning.
Barnen ska ges mojlighet att hitta egna intressen och utveckla sina styrkor.

Med fordel kan enheterna bjuda in och samarbeta med externa aktorer.



Barn i behov av stéd i morgon- och eftermiddagsverksamheten

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ska starka barnens helhetsmassiga uppvéaxt och
utveckling. Verksamheten utgar fran de allmdnna mal och innehall som faststallts i
grunderna for verksamheten, dven nar det géller barn som far stod for larande och skolgang
enligt lagen om grundlaggande utbildning.

Individuell anpassning och trygghet

Barnens alder, utvecklingsskede och individuella behov ska beaktas vid planering av
arbetssitt och verksamhetsmiljo. Verksamheten ska framja sjalvkénsla, initiativf6rmaga,
social utveckling och sjalvstandighet. Barnen uppmuntras till aktivitet, delaktighet och
upplevelser av att lyckas.

For barn i behov av stod ar det sarskilt viktigt att verksamheten ar tydligt strukturerad
och férutsagbar. Leken har stor betydelse, sarskilt for yngre barn. Funktionella arbetssatt,
fysisk aktivitet och socialt samspel ska stodja barnens utveckling. Verksamheten ska framja
samarbetsformaga och positiv interaktion.

Fysiska miljoer och tillginglighet

Lokaler och utrustning ska vara lampliga fér barn i behov av stod. Det innebar att
utrymmena ska vara flexibla, hinderfria och ge barnen mojlighet att rora sig sjalvstandigt.
Fargsattning, belysning och mdblering ska bidra till trygghet och stimulans. Barnens
psykiska, fysiska och sociala trygghet ska alltid beaktas.

Kompetens och samarbete

Ledarnas kompetens i arbete med barn i behov av stdd ska starkas genom samarbete med
och konsultation med elevernas lirare, specialliarare och/eller specialklasslirare.
Stod kan dven ges genom samarbete med elevvardspersonal. Samverkan med skolan 6kar
forstaelsen for barnens behov och majliggor en helhetsmassig stodstruktur. Nar elever i
behov av stdd finns pa enheten ar det sarskilt viktigt att personalresursen éar tillracklig.

Elever med beslut om stéd

Elever som fatt beslut om stdd, eller som har funktionsnedsattning, sjukdom eller
begriansad funktionsféormaga, kan enligt lag delta i morgon- och eftermiddagsverksamheten
under hela den grundldggande utbildningen. Verksamheten kan ordnas i gemensamma
grupper eller i separata grupper beroende pa behov. I Malax stravar vi efter att i mojligaste
man ordna verksamheten i aldershomogena grupper samt att eleverna helt eller delvis ar
integrerade i verksamheten.



Samverkan kring stodinsatser

Samarbetet mellan vardnadshavare, skola och verksamhet ar avgorande. Tillsammans
kommer man 6verens om hur malen for barnets utveckling ska beaktas i verksamheten.
Yrkesovergripande samarbete 6kar mojligheten till ratt stod.

Sekretessbelagda uppgifter om barn far endast delas med verksamhetens personal efter
vardnadshavarens uttryckliga tillstdnd. Rektor ansvarar for att personalen ar fértrogen med
regler kring personuppgifter, sekretess, tystnadsplikt och barnskydd.

Rehabiliterande morris/eftis

Vid Overmalax morris/eftis ordnas rehabiliterande morgon- och eftermiddagsverksamhet.
Verksamheten ordnas for elever som har ett beslut om rehabiliterande verksamhet fran
Osterbottens Vilfirdsomrade. Eleverna gér vid enheten for smagruppsundervisning, Lilla
Satelliten. Eleverna har antingen omfattande sarskilt stod eller studerar enligt
verksamhetsomrade.

Osterbottens Vilfirdsomrade faktureras enligt barnens narvaro. Vilfirdsomradet
faktureras dven for personalens loner. En koordinerande eftisledare, med planeringsansvar,
ar anstalld. Personalen dimensioneras i regel enligt principen 1:1.

Verksamheten planeras enligt barnens behov och i ndra samarbete med personalen vid Lilla
Satelliten.

Den rehabiliterande morgon- och eftermiddagsverksamheten stravar till att félja de
malséttningar som finns i verksamhetsplanen men en betoning pa det enskilda barnets
personliga utveckling och behov.



Verksamheten i Malax kommun

Anordnandet samt vara lokaliteter

Kommunen ansvarar for att morgon- och eftermiddagsverksamhet ordnas i enlighet med
forfattningar och foreliggande foreskrifter. Enligt kommunens forvaltningsstadga ar
verksamheten understilld bildningsndmnden och de ansvariga tjansteinnehavarna ar
skolornas rektorer samt chefen for smabarnspedagogik.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ordnas i skolans lokaler, eller andra utrymmen i
skolans narhet, som ar dndamalsenliga for verksamheten. Kommunen ser till att lokalerna
och utrustningen ar trygga. Kommunens eftisar foljer samma sdkerhets- och rdddningsplan
som skolorna och eftis utrymmen namns sarskilt i respektive plan. Verksamhetsmiljon ska
bidra till att malen som uppstallts for verksamheten kan uppnas. Kommunen har tecknat
olycksfallsforsakring for alla barn i kommunal dagvard, vilket dven géller for skolbarnen
under den tid de dr i morgon- och eftermiddagsverksamhet.

Verksamhetstiden
Morgon- och eftermiddagsverksamheten ordnas under ldsarets skoldagar mellan kl. 6.30-
8.30 och 13.00/14:00-17.00.

Avgift

Foér morgon- och eftermiddagsverksamheten uppbérs en fast manatlig avgift som faststalls
enligt antal dagar per manad. For dagvard under skolloven uppbaérs en tilliggsavgift (se
bilaga).

Ansokan & dndringar

Kommunen erbjuder morgon- och eftermiddagsverksamhet for elever i arskurs 1 och 2
samt for elever i ak 3-9 som fatt beslut om sarskilt stod enligt lagen om grundldaggande
utbildning. Om utrymmena och personalresurs tillater kan barn till slutet av den manad de
fyller tio ar beviljas morgon - och eftermiddagsplats. Féraldrar som ar arbetslosa,
foraldralediga eller motsvarande kan inte beviljas plats.

Ansokan till Morgon- och eftermiddagsverksamheten gors elektroniskt i februari infor varje
nytt lasar. Ansokan hittas pd Malax kommuns hemsida. Platsen beviljas for ett ldsar i taget.
Andringar i vardtiderna eller uppsagning av vardplats gors dven elektroniskt.

Gruppstorlek

Da gruppstorleken faststills for respektive verksamhetsstille beaktas lokaliteterna, totala
barnantalet och de specialbehov som hor till den enskilda elevens utveckling och hilsa. Om
barn med sarskilda behov finns med i verksamheten bor personalresurserna okas sa att
béade de enskilda barnens och gruppens behov kan tillgodoses. Malax kommun stravar till
att ha en ledare per 13 barn.



Ledarnas kompetens

Ledarna ska ha lamplig examen och formaga att fungera som ledare for en barngrupp.
Examen kan vara hogskoleexamen, examen pa institutniva, yrkesinriktad grundexamen
eller motsvarande tidigare studier, yrkes- eller specialyrkesexamen eller genom annan
utbildning eller arbetserfarenhet ha tillracklig formaga att arbeta som ledare i en
barngrupp. Vid anstallning uppvisas utdrag ur brottsregistret. Personalen har tystnadsplikt.
Ny personal inskolas av befintlig personal.

Morgon- och mellanmal

Ett barn som deltar i morgon- och eftermiddagsverksamhet har ratt till morgon- och
mellanmal. Morgon- och mellanmélen ska planeras sa att de 4&r mangsidiga och omvixlande,
foljer nationella naringsrekommendationer och tar hansyn till specialdieter. Morgonmal
serveras mellan kl. 7.15-8:00. Mellanmal serveras ca kl. 14.00.

Ekonomi & inkoép

Morgon-och eftermiddagsverksamheten ar budgeterad som en del av smabarns-
pedagogiken. Utover de lagstadgade verksamhetsavgifterna far kommunen en statsandel
for de kostnader som morgon-och eftermiddagsverksamheten medfor i enlighet med lagen
om finansiering av undervisnings och kulturverksamhet. Alla enheter har en egen budget
som baserar sig pa antalet barn som deltar i verksamheten.

Personalen planerar tillsammans med rektor inkdp till enheten inom ramen for
budgeterade medel. Barnen hors nar det giller inkdp som berdr dem, t.ex. spel, lekredskap,
bocker osv.

Struktur

Vid enheten ansvarar personalen tillsammans med sin forman for att det finns ett dagligt
schema och en struktur for verksamheten med ett innehall enligt verksamhetsplanen. Det
ordnas dagligen en samling dar personalen gar genom programmet tillsammans med
barnen.

Sagostund
Vid enheten uppmaéarksammas ldsning med regelbundna sagostunder.

Utevistelse

Vi strédvar till att barnen ar utomhus minst en timme pa eftermiddagen. Ledare dvervakar
och deltar i aktiviteterna.
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Temadagar & utfiarder
Varje termin stravar vi till att ordna en temadag dar alla inskrivna barn har méjlighet att
delta. En temadag kan ordnas kring t.ex.

» hogtidsdagar

e drstider

o kultur och traditioner
e idrott

Enheterna kan i samrad med rektor ordna temadag i narmiljon (t.ex. Pixne idrottsomrade).

Lek och pyssel

Pa eftis finns det mojlighet till fri/ledd lek varje dag, badde inom- och utomhus. Leken ar
viktig for barnens utveckling och sociala samspel. Barnen har méjlighet till olika
pysselaktiviteter. Eftis stravar till att varje barn ska utveckla sin fantasi och sitt skapande.
Barnens nyfikenhet och intressen ska uppmuntras sa att deras vilja att skapa stimuleras.
Enligt barnens 6nskemal och intressen inforskaffas spel, leksaker och bocker.

Vila
Barnen ges majlighet till vila genom att lyssna pa sagor, ljudbdcker och avslappnande musik
i lugna rum.

Miljofostran

Sopsortering ar en del av miljéfostran som ingar i verksamheten. Barnen far ocksa lara sig
att ateranvinda forpackningar, restgarner, tygbitar, pappersrullar m.m. genom att tillverka
olika saker av det.
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Samarbete och kommunikation

Samarbetet med hemmen

[ verksamheten stravar vi efter att tillsammans med vardnadshavarna hitta en gemensam
linje for fostran. Det ar alltid hemmet som bar det huvudsakliga ansvaret for fostran.
Samarbetet med hemmen genomfoérs under foraldratraffar, da verksamhetens
detaljinnehall och gemensamma regler diskuteras och utvarderas. En éppen och tillitsfull
vaxelverkan lagger en god grund for att mota eventuella problemsituationer.

Exempel pa andra samarbetsformer mellan ledare och fordldrar kan vara personliga samtal,
informationsblad, kontakthifte och gemensamma evenemang for féraldrar och barn.

Ledarna traffar och kommunicerar dagligen med vardnadshavarna vid hdmtning av barnen
eller ringer/skickar meddelanden under dagen vid behov.

Vid andringar i barnets vardbehov bor bade ledarna och kansliet meddelas omgdende.

Internt samarbete

Personalen traffas regelbundet for att planera verksamheten, infér terminsstarten ordnas
en planering tillsammans med férmannen. Planeringsmoten kan vid behov ordnas oftare.
Gemensamma traffar med hela kommunens morris- och eftispersonal ordnas for att fraimja
samarbetet och ge varandra tips och idéer. Kommunen erbjuder fortbildning for personalen
tillsammans med skolgadngshandledarna.

Paikky och andra kommunikationskanaler

Paikky anvands for att meddela vardtider, dndringar och sjukfranvaro, verksamheten
anvander ej Wilma. Enligt 6verenskommelse med verksamhetsplatsen kan man dven
meddela dndringar via andra kommunikationskanaler.

Samarbetet med skolan

Ett mangsidigt och 6ppet samarbete med skolan ar ytterst viktigt. Hela skolpersonalen bor
informeras om den eftisverksamhet som ordnas vid skolan. Med samarbetet skapar man
strukturer for en fungerande helhet samt for en gemensam verksamhetskultur. Lararna
informerar eftisgruppernas ledare om eventuella fordndringar som paverkar tidpunkten for
ndr eftisverksamheten borjar, t.ex. utflykter och andra forandringar som paverkar nar
skoldagen slutar. Med tanke pa skoldagen som helhet ar det viktigt att undervisnings-
personalen, eftispersonalen och skolans elevvard fungerar i en naturlig vixelverkan med
varandra.

Ovrigt samarbete
Vid behov samarbetar ledarna 4ven med andra sakkunniga kring barnen.
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Uppfoljning och utvardering av verksamheten

Formannen, ledarna, foraldrarna och barnen utviarderar

verksamheten genom daglig respons. Syftet med utvarderingen ar att kunna forbattra och
utveckla morgon- och eftermiddagsverksamheten sa att barnens och familjernas behov
béattre ska kunna tillgodoses.

Varje ar genomfors en enkat till vardnadshavare och personal for utvirdering av morgon-
och eftermiddagsverksamheten. Resultatet fran enkéten presenteras for férdaldrarna och
gas genom med personalen vid enheterna.
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