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Avgitter T1or utlamnande av
myndighetshandling

Godkand av kommunstyrelsen 20.1.2025
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1 Allmant

Malax kommuns myndigheter uppbar en avgift for utlamnande av uppgifter ur
myndighetshandlingar (senare handling) enligt grunderna i den har allmanna taxan, om
inget annat bestams eller foreskrivs med stod av lag, forordning eller andra gallande taxor
inom kommunen.

Huvudregeln ar anda att uppgifter ur en offentlig handling ar avgiftsfri da det galler
specificerade uppgifter vars informationssékning ar rimlig. Myndigheterna stravar efter god
forvaltning och informationshantering i sin verksamhet for att mojliggéra smidiga
informationssokningar.

Vid uppbarande av avgift tillampas kommunallagen, lagen om offentlighet i myndigheternas
verksamhet (senare offentlighetslagen), lag om indrivning av fordringar samt kommunens
forvaltningsstadga. Vid utlamnande av handling beaktas aven bestammelserna i EU:s
dataskyddsforordning.

Taxan ar i kraft tills vidare fran 1.2.2025.
Information om avgifterna publiceras pa kommunens webbplats www.malax.fi.

2 Avgiftsfria handlingar

Med stdd av 34 § i offentlighetslagen och kommunens grundprinciper uppbars ingen avgift
for foljande:

1) nar uppgifter ur handlingen ges muntligt eller elektroniskt

2) nar handlingen lases eller kopieras hos myndigheten

3) nar handlingen ingar i myndighetens skyldighet att ge rad, héra eller informera.

Avgift uppbars inte heller:

4) for protokollsutdrag med tillhérande bilagor

5) for handlingar som galler den registrerade sjalv (en begaran/ar)

6) av den egna kommunens myndigheter

7) for handlingar som ges till kommunens fortroendevalda for skétseln av
fortroendeuppdrag

8) for handlingar som ges till hembygdsforskare for historieskrivning om kommunen

9) for handlingar som enligt lag eller forordning inte far vara avgiftsbelagda

10)for handlingar som enligt lag eller férordning ska ges till en annan myndighet

11)f6r kopiering och intyg av handlingar som lamnas in till kommunens myndighet

12)for kopiering av handlingar da det galler en i kommunen registrerad férening (500
kopior/ar)

13)da kommunens nuvarande/tidigare anstallda begar om arbets- eller l6neintyg (férsta
intyget) eller en handling som behdvs fér ansékan om pensions- eller annan férman
och som grundar sig pa ett pagaende/avslutad anstallningsforhallande till
kommunen.

Avgiftsfrihet kan tillampas pa sadana begaran om uppgifter som ar tillrackligt
individualiserade och dar uppgifterna hittas i kommunens informationssystem med hjalp av
registrens uppgifts- och dokumentklassificering, arendenummer eller med hjalp av olika
sOkfunktioner.


http://www.malax.fi/

Ospecificerad eller i 6vrigt mycket omfattande begaran uppfyller inte kriterierna for
individualisering i offentlighetslagen.

3 Avgiftsbelagda handlingar

For utldmnande av handling som inte ingar i kontexten avgiftsfria handlingar tas en skalig
avgift enligt nedanstdende grunder.

En handling ar avgiftsbelagd da framtagandet av uppgifter ur handlingen inte har
individualiserats tillrackligt noggrant, inte hittas i kommunens informationssystem och
informationssokningen ar tidskravande. Av sarskilda skal kan myndigheten besluta att inte
utkrava avgift. Avgifterna galler oberoende av om handlingen ges ut muntligt, elektroniskt,
ges ut for lasning eller séands per post. Avgifterna innehaller moms.

Avgifter for utlamnande av handlingar och uppgifter
1. Informationss6kning som kraver sérskilda atgarder

For utlamnande av uppgifter ur en handling som kraver sarskilda atgarder
tas en fast grundavgift som graderas i enlighet med hur kravande sékningen
ar:

Normal informationssokning 0-2 timmar 50€
Kravande informationssokning 2-5 timmar 100 €
Mycket kravande informationssékning 5-10 timmar 200 €
Darefter + 25 €/timme

Vid bradskande arenden (inom 5 vardagar) hojs den graderade grundavgiften med 100 %.
Information som anvands for en presentation/undersékning om kommunen sanks med 50 %

2. Intyg och 6vriga atgarder Pris

Avgangsbetyg (forsta begaran kostnadsfri) 10€
* for 6vriga dokument fran bildningsvasendet tas avgifter ut enligt punkt 1

Arbetsintyg, loneintyg eller handling som behdvs for ansékan om pensions-

eller annan férman till tjansteinnehavare eller arbetstagare (forsta begaran 10€
kostnadsfri)
Andra intyg eller bevis som ges ut pa begaran 10 €
Andra intyg eller bevis som ges ut pa begaran och som kraver granskning 20€
3. Kopiering Pris
Kopiering 1€/A4
(Upphovsrattsligt skyddat material far inte kopieras) 2€/A3

20 € /karta/ritning
Koncernbolag och fackféreningar som representerar kommunens personal Intern fakturering

tva ggr/ar

4. Laminering

Laminering 5€/A4
7 €/A3




4 Kopieringslicens

Kopieringslicens kravs alltid nar kopiering gors av upphovsrattsligt skyddat material. Med
Kopiostos licens far kommunen for sitt interna administrativa bruk kopiera hogst 20 sidor av
samma publikation, men aldrig mer an halften av publikationen.

Med Kopiostos licens far man kopiera och skriva ut finlandskt och utlandskt
upphovsrattsligt material sdsom tidningar, tidskrifter, vetenskaps- och yrkestidskrifter,
bocker, manualer, forskningsrapporter och kartor. Kopiorna far anvandas for intern
information, forskning, planering och arkivering. Licensen galler aven digitalisering och
distribution av tidningsartiklar for information inom kommunens organisation.

5 Begaran om handlingar

Begaran om att ta del av en handling rekommenderas att goras skriftligen. Begaran sands
till kommunens registratur, malax@malax.fi. Registraturen formedlar begaran vidare till
berérd myndighet for behandling och bemdétande. Fore myndighetens behandling av
begaran informeras det om eventuella avgifter som kan uppsta av informationssékningen.

Den som begar om en handling behéver inte utreda sin identitet eller motivera sin begaran,
om det inte behovs for att myndigheten ska kunna utéva sin prévningsratt eller kunna
utreda om hen har rétt att ta del av handlingens innehall.

Handlingar kan vara offentliga for allmanheten eller offentliga enbart for berérda parter. For
att ta del av en handling som &r offentlig endast for berérda parter maste den som ber om
handlingen bevisa att hen ar berdrd part. Om handlingen ar endast delvis sekretessbelagd
kan offentliga delar ges ut genom att sekretessbelagda delar tacks dver.
(Offentlighetslagens 6 kapitel)

Information om begaran, atgarder samt eventuella kommande avgifter dokumenteras i
kommunens arende- och dokumenthanteringssystem. Begaran om att ta del av handlingar
ar en myndighetshandling och ar darmed en offentlig uppgift.

5 Tidsfrister att ge ut handlingar

En begédran om utlamnande av handling behandlas utan dréjsmal, och uppgifter ur en
offentlig handling ges s& snart som méjligt, dock senast inom tva veckor fran att
myndigheten mottagit begaran.

Om de begarda handlingarna ar manga, innehaller sekretessbelagda delar eller om nagon
annan jamférbar omstandighet gor att det kravs specialatgarder eller stérre arbetsméangd
an normalt for att behandla och avgéra arendet, far arendet avgéras och uppgifter ur en
offentlig handling lAmnas ut inom en ménad efter att myndigheten mottagit begaran.
(Offentlighetslagen § 14)

I situationer dar begaran ar bradskande héjs den graderade grundavgiften enligt
avgiftstabellens punkt 1. Bradskande begéaran behandlas inom 5 vardagar.


mailto:malax@malax.fi

6 Befogenheter att ge ut handlingar

Beslut om att lamna ut en handling fattas av den myndighet som innehar handlingen, om
inte ndgot annat foreskrivs i offentlighetslagens 15 § 3 mom. eller ndgon annanstans i lag.

Enligt § 27 i forvaltningsstadgan kan kommunens organ i den omfattning organet
bestammer delegera ratten till en understalld tjansteinnehavare att som myndighet avgora
vilka handlingar som ges ut. Handlingar ges saledes ut av en sddan anstélld hos
myndigheten som myndigheten har férordnat att handha uppdraget eller som annars
handhar uppdraget pa grund av sin stallning och sina uppgifter.

Beslut om utlamnande av en handling som har upprattats i samband med ett uppdrag som
getts av en myndighet eller som har inkommit med anledning av ett uppdrag som utfors for
en annan myndighets rdkning fattas hos den myndighet som givit uppdraget, om inte nagot
annat foljer av uppdraget.

7 Andringssdkande

Om myndigheten avsldr en begiran om uppgifter, ska myndigheten meddela muntligt den
som begart vad vagran beror. Myndigheten ska aven meddela om ratten att fora arendet till
overlydande myndighet for avgorande.

Vanliga orsaker till att begaran avslas ar handlingssekretess, att handlingen inte a&nnu ar
offentlig eller att handlingen inte ar en myndighetshandling.

Om arendet inte fors vidare till 6verlydande myndighet ger myndigheten en skriftlig
redogorelse i form av ett forvaltningsbeslut. Till beslutet bifogas anvisning om
andringssokande via forvaltningsbesvar.



